	        UBND HUYỆN PHONG ĐIỀN

PHÒNG GIÁO DỤC&ĐÀO TẠO

       

Số: 322/PGD&ĐT-TCCB
V/v bổ sung hồ sơ cán bộ, công chức,  viên chức của các trường năm 2019
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập -Tự do - Hạnh Phúc


            Phong Điền, ngày 24 tháng 10 năm 2019


                
          
Kính gửi: Trường MN, TH, THCS trên địa bàn huyện.
Để đảm bảo việc lưu trữ hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức theo đúng quy định, Phòng GD&ĐT đề nghị các trường thực hiện các nội dung sau:

1. Kiểm tra số lượng hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức của đơn vị so với biên chế hiện có (nếu thiếu thì bổ sung đủ số lượng hồ sơ).

2. Kiểm tra các thành phần hồ sơ cá nhân để bổ sung kịp thời, đảm bảo quy định (Lý lịch cán bộ, công chức; các quyết định: tuyển dụng, bổ nhiệm ngạch, nâng lương, phụ cấp thâm niên...; văn bằng, chứng chỉ; bản đánh giá công chức, viên chức hàng năm...).
3. Thời gian hoàn thành việc bổ sung hồ sơ cán bộ, công chức, viên chức của các trường, trước ngày 03/11/2019.

4. Phòng GD&ĐT sẽ tiến hành kiểm tra từ ngày 04/11đến 06/11/2019.
Đề nghị Hiệu trưởng các trường triển khai thực hiện đúng nội dung của Công văn này./.
Nơi nhận:                                                                               TRƯỞNG PHÒNG 
- Như trên;
- Website Phòng GD&ĐT;

- Lưu: VT, TCCB.                                                                                                
                                                                                                                                   (Đã ký)
                                                                                                  Nguyễn Phi Hùng
